
开封文化艺术职业学院
2015—2016学年度第一学期
第二周工作安排
（2015年9月14日—2015年9月20日）
	时  间
	工  作  内  容
	负责人
	地  点

	周一

9月14日
	1、上午9:00，党委会

2、下午3:10，系主任、书记工作会

（其他部门有工作可参会布置）
	党  办

教务处


	301会议室

301会议室



	周二

9月15日
	1、五专部新生报到

2、下午3:10，辅导员、班主任工作会
	学生处
	201会议室

	周三

9月16日
	1、五专部新生报到

2、下午3:00，处室系部工作会

3、下午3:30，教职工政治业务学习

4、下午班团会
	各处室系部

各处室系部
团  委
	各处室系部
各处室系部
各团支部

	周四

9月17日
	正常工作
	
	

	周五

9月18日
	上午9:00，院长办公会
	院  办
	301会议室

	周六

9月19日
	人事局考试
	教务处
	

	周日

9月20日
	人事局考试
	教务处
	

	主

要

工

作
	1、开展“三严三实”专题教育及“一学两争三优”教育活动。

2、贯彻落实《学院2015年工作要点》及分解落实意见。

3、新生军训工作。
4、2015年高等职业教育人才培养评估数据采集平台填报工作。

5、2015届毕业生就业率统计审核上报。

6、高招补录计划制定上报工作，外省未完成高招计划调入工作。

7、学生组织招新工作,筹备迎新文艺汇演。
8、做好现代学徒制试点单位建设工作。
9、稳定教学秩序,加强教学督查。
10、疾病防控和饮食卫生工作。
11、校园安全检查、综合治理和消防安全工作。


学院办公室
2015年9月10日   
